Préparation pour signer un document .pdf

Afin de signer de maniere digitale un document .pdf, assurez-vous que vous disposez des
éléments requis :

Votre carte d'identité électronique elD et un lecteur de carte a puce branché a votre
laptop,

Un ordinateur avec les applications elD Viewer et Adobe® Acrobat Reader DC
installés,

Un document .pdf a signer,

Un emplacement disponible pour sauvegarder le document signé.

Signer un document .pdf

Ouvrir le document .pdf a signer dans Adobe® B Adobe Acrobat Reader DC
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- Si Adobe® Acrobat Reader DC est défini c:.ate P[L%On“nem

comme application par défaut pour ouvrir

un document .pdf, double-cliquez sur le document .pdf a signer.

Si Adobe® Acrobat Reader DC n'est pas défini comme application par défaut pour
ouvrir un document .pdf, ouvrez Adobe® Acrobat Reader DC, cliquez sur Fichier ->
Ouvrir et sélectionnez le document que vous devez signer.

Signer le document .pdf ouvert

Une fois le document ouvert, vous devez accéder a I'outil
"Certificates”. Cet outil ne se trouve pas par défaut dans votre i Fil&sign
barre d'outils. & Adobe Sign
Pour y accéder, cliquez sur le bouton “More Tools" que vous
voyez sur la droite de votre écran.

Cliquez sur l'icbne “Certificates” : ) é@

Cette action ajoutera un nouvel outil
dans vote barre d'outils:
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Digitally sign or certify documents and validate authenticity|




Sélectionnez “Digitally Sign” dans le haut
de I'écran:

Un message apparait vous expliquant
comment apposer votre signature :
Vous devez dessiner un rectangle a
I'endroit ou vous souhaitez appliquer
votre signature. Pour ce faire, maintenez
le bouton gauche de votre souris
enfoncé et dessinez le rectangle.

Une fois cela fait, une nouvelle fenétre
apparait vous demandant quel certificat
vOous souhaitez utiliser.

Vous devriez trouver votre nom dans la
liste de certificats.

®@ @ 1o A M O @ w= - B F

é§ Digitally Sign Time Stamp
k

Apply a visible digital signature. Place the signature field in
the right pesition. Click and drag the cursor to resize it

I.-"'_"‘-.I Using your mouse, click and drag to draw the area where you would like the

W' signature to appear. Once you finish dragging out the desired area, you will be
taken to the next step of the signing process.

[] Do not show this message again
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Sign with a Digital ID X
Choose the Digital ID that you want to use for signing:

@ ( Configure New Digital 1D ) ( Cancel ) m

Sélectionnez le certificat’ que vous souhaitez utiliser et cliquez sur “Continuer”:

Ce qui sera apposé
sur le document

Appearance = Default
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apparait alors et vous pouvez, si vous le souhaitez, cliquer sur “Créer” ou "Modifier”:

Attention ! ne pas verrouiller
votre document de sorte qu'un

q Lock document after signing

Review document content that may affect signing

View Certificate Details

Review

autre signataire puisse eégalement
y apposer sa signature.
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Les conventions doivent étre contresignées par le fonctionnaire dirigeant du service des soins

de santé.

Sivous verrouillez le document, ceci empéchera d'autres personnes d'appliquer leur

signature.

Cliquez sur “Sign” pour appliquer votre signature.

T La signature numérigue des données doit étre effectuée avec la clé privée du certificat de signature, jamais

avec la clé d'authentification.



https://github.com/fedict/eid-mw/wiki/Development
https://github.com/fedict/eid-mw/wiki/Development

Une fenétre peut apparaitre sur votre écran demandant
acces a votre lecteur de carte

Sivous ne l'avez pas déja fait, introduisez votre carte
d'identite et cliquez sur OK.

Windows Security X

Smart Card

Select a smart card device
Connect a smart card
Broadcom Corp Contacted SmartCard 0

More choices
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Le logiciel vous demandera alors de donner un nom au document signé, et I'endroit ou vous
souhaitez I'enregistrer. Soit vous conservez le méme nom de fichier, soit vous ajoutez au
nom quelque chose comme «_signeparAB4567», puis cliquez sur «Enregistrer», et tapez le

code PIN de votre carte électronique elD.

Une fois cela fait, le document sera signé..

Veérifiez que le document a été correctement signé

Pour veérifier si le document a bien été signe, ouvrez le
dans Adobe® Acrobat Reader DC. Vous devriez voir un
message dans la barre bleue au dessus du document, et
un outil dans la barre d'outils a gauche de I'ecran:

Cela vous permettra de vérifier que le document a été
correctement signé.
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A’o Signed and all signatures are valid.
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Signatures: Verify signatures added to this document




